
Factura Pequefio Contribuyente

ANA GABRIELA ,  DE  LA CRUZ LOPEZ DE  PEREZ
Nit Emisor: 88655695
ANA GABRIELA DE LA CRUZ L6PEZ

3fTLE:c:;:or:i;¥%7;::a,G
UAZACAPAN, SANTA ROSA

gETEr§TRAeDceopt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RiveEi[&nLffNm8RaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:
58159426-1 DD14870-BC91 -B9A892310604

Serie:  58159426 Ndmero de DTE:  500255600
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-202619:02:06
Fecha y hora de certificaci6n: 02-may-202619:02:06

Moneda: GTQ

#No            B/S        Cantidad

1           Servicio

!efiiR,I:n,?n:;age:i::#,ff/
Ganaderia y Alimentaci6n.

f.g2#C.s:tr:aF;t-:8T.inero/

€.:,°c:sn::s:~;;:d;;ic:os//PU#.#T68!:co;escuentos(:)cobescgn°t:s(:)

colTespondiente
mayo del 2026.

CAINI;F!JINDO   /
* No genera derecho a credito fiscal

sde

P. Unitario con          D,escuentos (Q)                   Otros                         Total (Q)                     Impuestos

0.cO                                  0. 00                         6 ,OcO -00

/
TOTALES:                                 0.00                               0.00                       6,000.00

Datos del certificador

Sunerintendencia de Adminjstracion Tributaria  NIT:  16693949

Dpl: 2404 44647 0611

`Firma y Sello del responsable de la

verificaci6n de los Serviofos Cedafades

lng.fty%tlflgfowflhacaqkez
qhatwocqurfu-

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL  DE ACTIVIDADES  REALIZADAS                              /

No.  Contrato Administrativo 2026-203-1-2-85        /

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /
RH-029-203-1 -2026Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios T6cnicos    '
Nombres y apellidos de a persona

Ana Gabriela De La Cruz L6pez De Perez   'contratista:
NIT de la persona contratista:                         / /88655695   /
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026    ' Al:  30/06/2026   '   ,
Periodo de esteinforme:

Del:  01/05/2026    /     , Al:  31/05/2026    / /
Montoa pagar:   seis mil quetzales exactos    / Q.6,ooo.oo  ,

Prestados en:                                              / Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado

//
En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  numero  2026-203-1-2-
85, suscrito con mi persona,  presento a usted el informe mensu¢l de actividades realizadas:

ACTIVIDADES  REALIZADAS Y  RESULTADOS OBTENIDOS:

1.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  LA  DIGITACION  DE  DOCUMENTACION  DE  LA
SEDE TERRITORIAL  DE  CHIQUIMULILLA.

ACTIVIDAD:   Apoye   en   la   digitaci6n   de   documentos   de   primera   solicitud,

prorrogas,   cesi6n   de   derecho,   sucesi6n   por  causa   de   muerte,   informaci6n
publica,  control  de  llamadas,  cedulas  de  notificaci6n,  consulta  de  expedientes
fisicos y digitales entre otros documentos.
RESULTADO:  Registrar los  cambios  para  asegurar que se  consulte  la version
mas reciente.

2.    BRINDAR    APOYO    TECNICO     PARA     EL     ESCANEO    Y    ALMACENAJE     DE
DOCUMENTAC16N  EN  EL ARCHIVO CORRESPONDIENTE.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en escaneo y almacenaje de documentos como boletas de

pago a inspecci6n, escaneo de documentos de distintas solicitudes que ingresan
los  usuarios en  plataforma  SIRO,  formularios de  informaci6n  publica,  planos de
ubicaci6n  y  localizaci6n,  notificaciones y memoriales.
RESULTADO:  organizar,  clasificar y sistematizar los documentos.

3.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA LA ORIENTAC16N A  USUARIOS EXTERNOS  E
INTERNOS QUE SOLICITEN  INFORMAC16N  DE  LA SEDE.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  atenci6n  presencial  y  via  telef6nica  a  usuarios  para
brindar asesoria.
RESULTADO: facilitar los procesos del sistema SIRO,  las personas individuales
y juridicas pueden registrar un usuario y realizar tramites como primera solicitud,
pr6rroga,  cesi6n  de  derechos  y  sucesi6n   por  causa  de  muerte,   entrega  de
requisitos    de    las    distintas    solicitudes,    notificaciones,    guia,    resoluciones,
consultas de expedientes, formularios.



/4.    BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  LA  HIGIENE  DE  LAS  INSTALACIONES  DE  LA
SEDE-

•:.    ACTIVIDAD: Apoye en  mantenimiento de limpieza en  las instalaciones
•:.    RESULTADO:  lmplementar el aseo en nuestra area de trabajo para el bienestar

de  los trabajadores y  usuarios  que visitan  sede territorial  Chiquimulilla.

/5'    g#f£,OAR?TIVIDADES   QUE   LE   FUEREN   ASIGNADAS   POR   LA   AUTOR|DAD

/.:.    ACTIVIDAD:  Apoye  en  brindar  atenci6n  al  usuario,  referente  a  la  unidad  de
informaci6n  pdblica y apoyo en  otras actividades.
RESuLTADO:  Brindar formulario fisico.


